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Loibessue NIpg9a1626166  PROCEDURY BEZPIECZENSTWA DZIECI

W MIEJSKIM PRZEDSZKOLU PUBLICZNYM W WOJCIESZOWIE

Podstawa prawna:
1. Konstytucja Rzeczypospolite] art. 72.
2. Konwencja o Prawach Dziecka art. 3, art. 19, art. 33
3.Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. 2024 poz. 737 ze zm.)
4. Ustawa 2 dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy (t. ). Dz. U. 2023, poz.1465)

5. Rozporzgdzenia Ministra Edukacji 2 dniza 13 czerwca 2024 r. zmieniajace rozporzgdzenie w sprawic
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepubliczrych szkofach i placdwkach (Dz. U. z 2024 r, poz.
933)

b. Rozporzgdzenie MEN z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajgce rozporzgdzenie w sprawie warunkow |
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placdwki krajoznawstwa i turystyki (Dz.
U.z 2018 r. poz. 1033}

7. Podstawa Programowa Wychowania Przedszkolnego — Rozporzadrenie MEN z dnia 24 lutego 2017
r.{ Dz U. z2017 r. poz. 356)

8. Statut Miejskiego Przedszkola Publicznego w Wojcieszowie.
Cel gtowny:

Uzasadnieniem wprowadzenia niniejszych procedur jest troska o zdrowie i bezpieczenstwo
kazdego dziecka objetego opieka w naszym przedszkolu. W sytuacjach trudnych oraz zagraiajgcych
bezpieczenstwu drziecka nauczyciele | pozostaty personel placowki s3 zobowigzani postgpowac
zgodnie z przyjetymi procedurami. Rodzice zobowigzani sg znac i przestrzegal niniejszego
dokumentu. Do przestrzegania procedury zobowigzani sa wszyscy pracownicy przedszkola, dyrektor
oraz rodzice. Obowigzki, odpowiedzialnosé, upowainienia osob realizujgcych zadanie, ktore jest
przedmiotem procedury:

» Dyrektor — ponosi odpowiedzialnosé za stan bezpieczenstwa i higieny w przedszkoly;
zapewnia bezpieczne i higieniczne warunki pobytu w przedszkolu, a takie bezpieczne i higieniczne
warunki uczestnictwa w zajeciach organizowanych poza budynkiem przedszkola; kontroluje abiekty
nalezace do przedszkola pod katem zapewnienia bezpiecznych i higienicznych warunkdw korzystania
z tych obiektéw; sporzadza protokoty z kontroli obiektéw; odpowiada za jakosc pracy pracownikow,
za organizacje pracy; opracowuje procedury i instrukcje zwigzane z zapewnieniem bezpieczenstwa

dzieciom.

e Nauczyciele — s3 zobowigzani do nadzoru nad dziecmi przebywajgcymi w przedszkolu oraz
de rzetelnego realizowania zadan zwigzanych z powierzonym stanowiskiem; zapewniaja opieke,
wychowanie | uczenie sie w atmosferze bezpieczenstwa; upowszechniajg wsrod dzieci wiedze




0 bezpieczeristwie oraz ksztattuja wiadciwe postawy waobee zdrowia, zagroser | sytuaci

nadzwyczajnych; sg zobowigzani do przestrzegania przepiséw prawa ogélnego i wewngtrznega.

¢ Inni pracownicy przedszkola — 53 Zobowigzani do rzetelnego realizowaniz zadan
2wigzanych z powierzonym stanowiskiern araz z funkejy opiekuricza | wychawawczg przedszkola:
PCemagajg nauczyciclom w codziennej pracy wychowawcze], dydaktycenej | opiekuicze; sa

zobowiazani do przestrzegania przepisow prawa ogolnego i wewnetranego,

* Rodzice, w trosce o bezpieczenstwo wlasnego  driecka, powinni zna¢ procedury
Zapewnienia bezpieczerstwa ohowigzujace w przedszkolu; w tym  zakresie powinni  takze
wspotpracowad 7 dyrektorem, wychowawcami swojego  dziecka oraz innymi pracownikami
przedszkola.

Sposdh prezentacji procedur:
* Udostepnienie dokumentu na stranie WA
= Zapoznanie wszystkich pracownikdw przedszkola 7 trescia procedur.

* Zapornanic rodzicow z obowigzujaeymi w placowee procedurami na zebraniach
arganizacyjnych kazdepo roku we wrzoéniu,

LDokonywanie zmian w procedurach: Wszelkich zmian w opracowanych procedurach

dotyczgcych bezpieczenstwa dzieci moie dokonad 2 wiasnej inicjatywy fub na wniosek Rady
Pedagogiczne] Dyrektor przedszkola. Whnioskodawca zmian moice by¢ takie Rada Rodzicaw.
Rroponowane zmiany nie maga by sprzeczne z prawem.

Postanowienia koncowe:

* W trosce o zdrowie | bezpieczenstwo wszystkich wychowankdw przedszkola, rodzice i
personel placowki sg zabligowani do wspdipracy oraz WZajemnego poszanowania praw [

obowigzkéw wszystkich podmiotow niniejszej procedury.

¢ Procedury obowigzujq wszystkich pracownikéw przedszkola, rodzicow  dziec

uczegszczajgcych do przedszkola oraz osoby upowainione przez nich do odbioru dzieci.
PROCEDURY OBOWIAZLIA QD ONIA 17.03.2025r,

Wykaz procedur:

PROCEDURA 1 Dotyczaca bezpieczenstwa dzieci podczas ich pobytu w Miejskim

Przedszkolu Publicznym w Wojcieszowie,

PROCEDURA 2 Dotyczaca przyprowadzania i odbierania dziecka z Miejskiego Przedszkola

Publicznego w Wojcieszowie.

PROCEDURA 3 Dotyczaca organizowania wyjéé z dzieémi do ogrodu (na plac zabaw}

w Miejskim Przedszkolu Publicznym w Wojcieszowie.



PROCEDURA 4 Dotyczgca organizowania spacerow i wycieczek w Miejskim Przedszkolu
Publicznym w Wojcieszowie.

PROCEDURA 5 Dotyczaca postgpowania w razie wypadku na terenie Miejskiego
Przedszkola Publicznego w Wojcieszowie.

PROCEDURA b6 Dotyczaca monitorowania osob wchodzacych | opuszezajgcych teren
Miejskiego Przedszkola Publicznego w Wojcieszowie.

PROCEDURA 7 Dotyczaca zapewnienia bezpieczenstwa podczas zaje¢ dodatkowych
w Miejskim Przedszkolu Publicznym w Wojcieszowie.

PROCEDURA 8 Dotyczaca postepowania w przypadku wystapienia u dziecka z Miejskiego
Przedszkola Publicznego w Wojcieszowie objawdw chorohowych.

Szczegdfowy opis procedur:

PROCEDURA 1 Dotyczaca hezpieczenstwa dzieci podczas ich pobytu w Miejskim
Przedszkolu Publicznym w Wojcieszowie.

1. Przedszkole sprawuje opicke nad dzie¢mi, dostosowujac metody i sposoby oddziatywar do wieku
dziecka i jego motzliwosci rozwojowych, potrzeb srodowiska z uwzgladnieniem istniejacych warunkow
lokalowych, a w szczegolnosci zapewnia bezposrednia | stafq opieke nad dziedmi w czasie pobytu
w placowce oraz w trakcie zaje¢ poza jej terenem.

2. Nauczyciel jest swiadomy odpowiedzialnosci za 2ycie i zdrowie dzieci | 7e w przypadku ich
narazenia ponosi petng odpowiedzialnoid dyseyplinarna.

3. Na bezpieczenstwo dziecka w przedszkolu sktada sie bezpieczeristwo fizyczne i psychiczne,
Bezpieczenstwo fizyczne polega w szczegdlnosci na chronieniu dzieci przed urazami, bolem, utratg
Zycia i zdrowia. Bezpieczenstwo psychiczne polega w szczegdlnosci na whaéciwym komunikowaniu sig
z dzieckiem, akceptacji, tolerancji dziecka bez wzgledu na posiadany potencjat rozwojowy, status
spofeczny i pochodzenie.

4. W przedszkolu wdraza si¢ dzieci do przestrzegania podstawowych zasad bezpieczenstwa,
w szczegdinosci w zakresie: wdraZania dzieci do przestrzegania norm okreslonych zachowan,
w sytuacjach typowych dla funkcjonowania dzieci w przedszkolu (w sali zabaw, w tazience, w szatni,
na placu zabaw, na wycieczce/spacerze), wtasciwego komunikowania sie z dzieémi, wiasciwego
organizowania czasu wolnego dzieciom, znajomosci sposobdw wzywania pomocy i radzenia sobie w
trudnych sytuacjach, unikania zagrozen pochodzacych od dorostych, zwierzat, roélin oraz
wynikajacych ze zjawisk atmosferycznych, bezpieczerstwa w ruchu drogowym, oddalania sie od
nauczyciela oraz postepowania w przypadku zagubienia sie.

5. Dziecku nie wolno: wychodzic samodzielnie z sali, z placu zabaw, z budynku lub innego miejsca bez
pozwolenia i dozoru osoby dorostej, famac ustalonych w przedszkolu zasad zachowania, narazac

siebie i inne dzieci na niebezpieczenstwo.
k-

6. Nauczyciele majg obowiazek ustalenia wspdlnie z dzieémi zasad | norm zachowari obowigzujacych
W grupie i w praedszkolu, wdrazania dzieci do przestrzegania obowiazujacych w  grupie



i w przedszkolu zasad zachowania, w szczegélnosci wynikajgcych z podstawy programowej,
realizowanego programu wychowania przedszkolnego oraz Zapoznania rodzicow z obowigzujacymi w
przedszkolu zasadami zachowania, systemem stosowanych konsekwencji za nieprzestrzeganie zasad
oraz nagradzania za postepowanie zgodnie z obowigzujacymi w grupie i przedszkolu zasadami.

7. Przedszkole w swoich dziataniach stosuje obowigzujace przepisy bhp i ppos., ktére s3 okrelone
w instrukcjach obowigzujacych w placdwee.

8. Nauczyciel (pracownicy placowki] ma obowigzek codziennego sprawdzania stanu sprzetu,
zabawek, otoczenia przed rozpoczeciem pracy. Ewentualne zagrozenia usuwa lub zgfasza

przetozonemu. Nie wolno organizowac zabawy, zajec oraz innych czynnosci w otoczeniu dla dzieci
niebezpiecznym!

9. Nauczyciele s3 zobowigzani do poinfarmowania rodzicow 0 zasadach przyprowadzania
| odbierania dzieci z przedszkola.

10. Rodzice lub osoby do tego upowainione przyprowadzajg dziecko bezposrednio do salj
przedszkolnej,

11. Rodzice lub osoby do tego upowainione odbierajg dziecko z sali przedszkolnej, o ile przyjete
w danym czasie proced ury nie stanowig inaczej.

12. Przyprowadzanie dzieci do placowki oraz odbidr dzieci 2 przedszkola jest mozliwy wytacznie przez
rodzicow lub inne 0soby upowainione przez nich pisemnie. Upowaznienie sktada rodzic na poczatku
roku szkolnego u nauczyciela wychowawey,

13. Nauczyciele lub pomoc nauczyciela powinni nie tylko wiedzieé ale réwniez widziec- kto odhiera
dziecko z przedszkola,

14. Szczegotowe zasady przyprowadzania i odbierania dzieci z przedszkola okresla Procedura
2 dotyczqca przyprowadzania i odbierania dzieci,

15. Dzieci przebywajace na terenie placowki sg objete cigglym dozorem i opiekq i nie moga by¢
pozostawione bez opieki nauczyciela lub pomocy nauczyciela.

16. Przedszkole jest czynne od godziny 6.30 i od tej godziny dzieci sa przyprowadzane do sali
I przekazywane pod opieke nauczyciela, Nauczyciel do godz. 8.15 ma obowigzek sprawdzi¢ obecnosc
dzieci w przedszkolu,

17. Dzieciom nie wolno samowalnie wychodzic z sali bez pozwolenia | dozoru oraz nie wolno im
opuszczac samowolnie budynku przedszkola. Dziecko przez caty czas powinno byé otoczane opieka
nauczyciela, pomocy nauczyciela lub innego upowaznionego pracownika przedszkola.

18. Obowigzkiem kazdego pracownika przedszkola jest zareagowaé w przypadku zauwasenia dziecka
pozostajacego bez opieki w przedszkolu lub na placu zabaw {w kazdym miejscu poza salg).

1. Obowigzkiem kazdego pracownika jest sprawdzanie zabezpieczen drzwi, okien, bramki w trakcie
e
Swojej pracy oraz zabezpieczenia dostgpu dzieci do srodkéw chemicznych.



7

20. W trakcie pracy nauczyciel jest zobowigzany do sprawowania opieki nad dzieémi i nie prowadzi °
w tym czasie rozmow z innymi osobami w tym rozméw telefonicznych. Jezeli zaistnieje taka

koniecznosc nauczyciel zobowigzany jest powierzy¢ opieke nad dziecmi inne] uprawnione] do tego
osobie.

21. Podczas pobytu dzieci na terenie ogrodu przedszkolnego (na plac zabaw) nauczyciel uczy dzieci
korzystania z urzgdzen terenowych zgodnie z Procedura 3 dotyczaca organizowania wyjsc do ogrodu
[ placu zabaw).

22. Codziennie przed wyjsciem do ogrodu (na plac zabaw) pracownik wyznaczony przez dyrektora
I dodatkowo pomoc nauczyciela maja obowiazek sprawdzi¢ czy urzadzenia ogrodowe sa sprawne,
czyste i NIE STANOWIA ZAGROZENIA DLA DZIECI.

23. Nauczyciel ma obowigzek sprawdzic stan iloéciowy dzieci przed wyjsciem do ogrodu oraz
w trakcie powrotu z ogrodu do przedszkola. Dzieci ustawiajg sie parami, wychodzg oraz wracaja
kolumng prowadzong przez nauczyciela.

24. W czasie pobytu w ogrodzie nauczyciel jest w bezposrednim kontakcie z dzieémi, uczestniczy
z nimi w zabawie oraz nadzoruje bezpieczne uzytkowanie sprzetow i urzadzen znajdujacych sie na
terenie ogrodu (placu zabaw). W czasie przebywania w ogrodzie nie przewiduje sie gromadzenia
wszystkich nauczycieli w jednym miejscu.

25. Nauczyciel ma obowigzek poinformowac dyrekiora o kaidorazowym wyjsciu poza teren
przedszkola oraz odnotowac go w zeszycie wyjsc. W przypadku wyjscia na wycieczke sporzadzona jest
karta wycieczki podpisana przez dyrektora z dofaczong lista obecnosci dzieci w danym dniu.
Organizacja wycieczek odbywa sie 7a pisemng zgodg rodzicow na udziat dziecka w wycieczce.

26. Planowanie, organizacja i przebieg wycieczki powinny by¢ zgodne z obowiazujaca w przedszkolu
Procedurg 4 dotyczacy organizowania spacerdw i wycieczek,

27. Nauczyciele majg wyznaczony harmonogram pracy z dzie¢mi. Obowigzkiem nauczyciela jest
punktualne przychodzenie do pracy, a spozZnienie nalezy zgtaszaé dyrektorowi i podac jego przyczyne.

28. Mauczycielowi nie wolno pozostawic dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma jeszcze drugiepo
nauczyciela przejmujgcego dzieci w grupie. W przypadku spéinienia lub nieobecnosci nauczyciela
przejmujacego dzieci w grupie dyrektor lub wicedyrektor ma prawo polecic nauczycielowi pozostanie
w Erupie | wypfacié za ten czas wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe. Polecenie dyrektora
sprawujgcego opieke nad dziec¢mi jest dla niego obowigzujace.

29. Gdy nauczyciel musi opusci¢ grupe np. wyjsé do toalety, telefonu, itp., powierza opieke nad
dzie¢mi pomocy nauczyciela lub innemu upowainionemu pracownikowi przedszkola, a swoja
nieobecno$c ogranicza do minimum.

30. W ciggu dnia wszyscy pracownicy sa zobowigzani do monitorowania osob wchodzgcych |
wychodzacych z budynku przedszkola zgodnie z Procedurg 6 dotyczacq monitorowania osob
wchodzacych i opuszczajacych teren przedszkola.



31. Rodzice (prawni opiekunowie lub osoby upowainione) majg obowiazek przyprowadzaé do
przedszkola dziecko zdrowe. Wszelkie dolegliwosci dziecka sq zobowigzani zgtaszad nauczycielowi i
udzielac wyczerpujacych informacji na ten temat.

32. Nauczyciel nie moze podawac dziecku jakichkolwiek lekéw, za wyjatkiem lekow ratujacych zycie.
W sytuacji choroby dziecka, ktéra nie jest chorobg zakaing, a jest choroba przewlekia (cukrzyca,
epilepsja etc.) rodzic upowaznia nauczyciela do stosowania odpowiedniego, uzgodnionego
z lekarzem, postepowania w sytuacji zagroenia zdrowia i Zycia dziecka. Uzgodnienia zostajg spisane
w obecnosci dyrektora przedszkola.

33. Obowigzkiem rodzica, opiekuna lub osoby upowainionej do przyprowadzania dziecka jest
sprawdzenie czy dziecko nie zabrato ze sobg niebezpiecznych przedmiotéw, zabawek, lekéw itp.

34. Na poczgtku roku szkolnego nauczyciele poszczegdlnych grup opracowuja wraz z dzieémi tzw.
Kodeks przedszkolaka. Nauczyciel ustala wspdlnie z dzieémi zasady i normy obowigzujace w grupie,
wdraza dzieci systematycznie do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad zgodnego wspdtiycie
z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci.

35. W razie wystgpienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim, nauczyciel ma
obowigzek poinformowania o tym dyrektora przedszkola oraz rodzicow dziecka i postepowac zgodnie
z odpowiednimi procedurami.

PROCEDURA 2 Dotyczaca przyprowadzania i odbierania dziecka z Miejskiego Przedszkola
Publicznego w Wojcieszowie.

1. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola i odbierane z przedszkola przez rodzicéw (opiekunow
prawnych) od godziny 6.30 do 16.00. 53 oni odpowiedzialni za ich bezpieczeristwo w drodze do
przedszkola i z przedszkola. Rodzice 53 zobowigzani powiadomic przedszkole o nieobecnodci dziecka.

2. Rodzice osobiscie powierzajg dziecko nauczycielowi. W przeciwnym wypadku zaden pracownik
przedszkola nie moze ponosic odpowiedzialnosci za bezpieczenstwo i zdrowie dziecka

3. Nauczyciel przyjmujgcy dziecko pod opieke od rodzicow zobowigzany jest zwrdcié uwage na
wnoszone przez dziecko zabawki | przedmioty- czy sg one bezpieczne i nie stwarzajg zagrozenia.

4. Rodzice {prawni opiekunowie lub osoby upowainione) zobowigzani sq przyprowadzaé dzieci

zdrowe.

5. Dzieci moga byC przyprowadzane przez inne osoby upowainione na pisémie przez rodzicdw lub
prawnych opiekundw. Rodzice (prawni opiekunowie) ponoszg odpowiedzialnos¢ prawng za
bezpieczenstwo dziecka odebranego przez upowainiong przez nich osobe. Dokument upowaznienia
jest wiasnorecznie podpisany przez rodzicow (prawnych opiekunow). Upowaznienia dostarczane sg
osobiscie przez rodzicow do nauczycielki grupy. Nauczyciele przedszkola majg obowigzek w razie
watpliwosci, co do wiarygodnosci osoby, ktéra odbiera dziecko- sprawdzenia zgodnosci danych w
dokumencie tozsamosci z danymi na pisemnym upowaznieniu rodzicow.

6. Rodzice 55 odpowiedzialni za bezpieczenstwo dziecka przyprowadzanego do i odebranego
Z przedszkola przez upowazniong przez nich osohe,



P

7. Nauczyciel moze odmowic wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby Zamierzajace] odebrac
dziecko bedzie wskazywat, ze nie jest ona w stanie zapewnic dziecku bezpieczeristwo (np. upaojenie
alkoholowe). O wypadku kaide] odmowy wydania dziecka nauczyciel niezwlocznie informuje
dyrektora przedszkola. W takiej sytuacji nauczycielka lub dyrektor podejmuje wszelkie dostepne
czynnosci w celu nawigzania kontaktu z rodzicami.

8. Nauczyciel kazdej grupy zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji adreséw zamieszkania i
numerow kontaktowych rodzicéw, prawnych opiekundw dzieci araz oséb upowazinionych pisemnie
przez rodzicéw do adbioru dziecka.

9. Nauczyciel jako osoba posiadajaca wiedze z zakresu danych osobowych dotyczacych dzieci
zapisanych do przedszkola i rodzicéw jest zobowigzany do ochrony powyzszych danych osobowych,
zgodnie z ustawa o Ochronie danych osobowych | odpowiada za jej naruszenie.

10. Odbior dziecka nastepuje do godziny 16.00. w przypadku gdy dziecko nie zostanie odebrane do
tej godziny, nauczyciel jest zobowigzany powiadomic telefanicznie rodzicow (opiekundéw prawnych) o
zaistniate] sytuacji. W przypadku braku kontaktu z rodzicami nauczyciel oczekuje na przybycie rodzica
(opiekuna prawnego) do godziny 16.30. Po tym czasie nauczyciel/ dyrektor powiadamia najblizszy
komisariat policji o niemoznosci skontaktowania sie z rodzicami.

11. Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego 2z rodzicow musi byc
poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

PROCEDURA 3 Dotyczaca organizowania wyjsé z dzieémi do ogrodu (na plac zabaw)
w Miejskim Przedszkolu Publicznym w Wojcieszowie.

1. W ogrodzie przedszkolnym kaidego pracownika oraz dzieci obowigzuje regulamin, ktéry jest
wywieszony w widocznym miejscu w ogrodzie.

2. Codziennym obowigzkiem pracownika wyznaczonego przez dyrektora placowki jest sprawdzenie
terenu ogrodu przedszkolnego (placu zabaw), ktory sprawdza stan techniczny sprzetow, czystosc i
bezpieczenstwo oraz likwiduje ewentuaine zagrozenia.

3. Pracownicy przedszkola, jezeli majg taka mozliwoséc, pomagaja przy ubieraniu sig i rozbhieraniu
dzieci, a obowigzkiem nauczyciela jest ustalenie etapow tych czynnosci, aby nie dochodzite do
przegrzania dzieci. Nauczyciel dba o odpowiedni do pory roku i temperatury ubior dzieci. Przed
wyjsciem na zewnatrz dzieci powinny skorzysta¢ z toalety.

4. Nauczyciel przed wyjéciem z budynku przelicza stan dzieci.

5. Dzieci ustawiajg sie parami i przechodzac z budynku do ogrodu przedszkolnego idg zwarta

kalumng prowadzong przez nauczyciela. Na koricu grupy zawsze idzie pomoc nauczyciela lub wozna.

6. Obowigzkiem nauczyciela jest czuwanie nad bezpieczenstwem dzieci w trakcie przemarszu do oraz
pobytu w ogrodzie przedszkolnym.

7 Nauczyciel jest odpowiedzialny za organizowanie warunkéw do bezpieczne] zabawy oraz jest
odpowiedzialny za bezposrednia opieke nad swoja grupa.



8. Dzieci mogg korzystac tylke z tych urzadzen ogrodowych, przy ktarych dyzuruje osoba darosta,
Podczas zabaw w ogrodzie dzieciom nie wolno oddalac sie poza teren wyznaczony przez nauczyciela.

9. Nauczyciel organizuje zajecia na powietrzu tylko w warunkach atmosferycznych ku temu
sprzyjajacych. W czasie duzego nastonecznienia dzieci maja obowiazek posiadaé odpowiednie
nakrycie gtowy, przebywaé w zacienieniu oraz mie¢ dostep do wody pitnej. Zabronione jest
wychodzenie z dziecmi na powietrze w warunkach atmosferycznych nie sprzyjajacych zdrowemu

przebywaniu na powietrzu tj. przekroczone zanieczyszczenie powietrza, mroéz, deszcz, burza itp.

10. Dziecko mo?e opuscic teren ogradu przedszkolnego tylko i wytacznie pod opieka nauczyciela lub

pomaocy nauczyciela w celu przebrania sie lub toalety.

11. Nauczyciele przekazujacy opieke nad dang grupa innemu nauczycielowi badz pomocy nauczyciela

informujg o aktualnym stanie liczbowym dzieci.

12. Jeieli dojdzie do wypadku dziecka nauczyciel lub pomoc nauczyciela udziela pomocy dziecku
I zgtasza wypadek do dyrektora placowki. W tym czasie nauczyciel w zaleznosci od okolicznosci
sprawuje opieke nad grupa. Jesli sam udziela pomocy poszkodowanemu dziecku powierza pozostate
dzieci pomocy nauczyciela, nauczycielowi innej grupy lub innemu upowaznionemu pracownikowi

przedszkola,

13. W przypadku przebywania na terenie przedszkolnym wiecej niz jednej grupy przedszkolnej,
wszystkie nauczycielki czuwaja nad bezpiecrenstwem swojej grupy oraz maja baczenie na pozostate
dzieci i s zobowiazane reagowac w przypadku zagrozenia lub niewtasciwego zachowania dzieci.

14. Przed powrotem do obiektu przedszkolnego nauczyciel ustawia dzieci w pary tworzgc kolumne
i sprawdza stan ilosciowy drieci. Do budynku wchodzi najpierw nauczyciel za nim dzieci a na koncu

pomaoc nauczyciela

PROCEDURA 4 Dotyczaca organizowania spacerow i wycieczek w Miejskim Przedszkolu

Publicznym w Wojcieszowie.

1. O kazdorazowym wyjsciu poza teren przedszkola tj. spacer lub wycieczka nauczyciel informuje
dyrektora oraz dokonuje wpisu do zeszytu wyjs¢ poza teren przedszkola. Uzupetnia w zeszycie
wszystkie dane przed wyjsciem z przedszkola. Zapis ten umieszcza rownie: w dzienniku zajec.

2. W przedszkolu obowigzuje regulamin spacerow i wycieczek, ktérego znajomosc podpisujg wszyscy
pracownicy przedszkola.

2. W trakcie trwania spaceru lub wycieczki nadzor nad dzie¢mi sprawuje nauczyciel oraz pomoc
nauczyciela (na 10-12 dzieci co najmniej jedna osoba dorosta). W przypadku nieobecnoséci pomocy
nauczyciela danej grupy, udziat w wycieczce bierze inna osoba wyznaczona przez dyrektora.

3. W czasie wycieczki dodatkowa pomoc petniacq funkcje opiekuna moze sprawowac rodzic.,
4. Nauczyciel ponosi odpowiedzialno$c za zycie i zdrowie dzieci podczas spacerdw i wycieczek,

5.W trakcie spaceru, wycieczki nauczyciel dba o to, aby dzieci szty parami w kolumnie zwartej, para
Za para. Jednoczesnie osoby opiekujace sie dzie¢mi asekuruja je idac chodnikiem od strony ulicy.



6. W przypadku wycieczki, ktéra wigze sie 7 przejazdem srodkami komunikacji miejskiej lub
zamowionym busem nauczyciel uzgadnia termin z dyrektorem przedszkola oraz wypetnia Karte
wycieczki, ktéra przekazuje dyrektorowi przedszkola.

7. Organizacja wycieczek odbywa sie za pisemng zgoda rodzicow na udziat dziecka w wycieczce. Przed
wyjsciem / wyjazdem nauczyciel przygotowuje pisemna liste dzieci z numerem PESEL, miejscem
zamieszkania, imionami rodzicow oraz telefonami kontaktowymi do nich, oraz sporzadza kartg
wycieczki. Karta wycieczki powinna by¢ podpisana przez kierownika wycieczki (wyznaczonego przez
dyrektora), wszystkich opiekundéw, dyrektora przedszkola. Opiekunowie i kierownik wycieczk]
powinni podpisac, e biorg odpowiedzialnoic za wymienione na liscie dzieci podczas wycieczki,

8. Przed wyjsciem na spacer/wyjazdem na wycieczke nauczyciel ustala z dzie¢mi zasady zachowania
sig podczas spaceru/ wycieczki.

9. Obowigzkiem nauczyciela jest kazdorazowe sprawdzanie liczebnosci grupy.

10. Przejicie przez ulice odbywa sie tylko w wyznaczonych miejscach, dzieci po uprzednim
przypomnieniu zasad przechodzenia przez jezdnie przechodzg sprawnie, parami: nauczyciel

asekuruje grupe, stojac na srodku jezdni, pierwsza pare prowadzi pomoc nauczyciela, nauczyciel
przechodzi z ostatnia para.

11. Dzieci i nauczyciele poruszajgcy sie przy ulicy powinni posiada¢ kamizelki iub opaski odblaskowe.
12. Na wycieczke zabierana jest w peini wyposazona apteczka.

13. W przypadku choroby lub ziego samopoczucia dziecka przed wyjazdem, nie moze ono

uczestniczyC w wycieczce, nauczyciel zobowigzany jest powiadomic rodzicow o zaistniatej sytuacji.

14. Po powrocie z wycieczki nauczyciel zgtasza powrot dyrektorowi przedszkola i przekazuje istotne
informacje o tym, co wydarzylo sie podczas jej trwania, a takze wpisuje godzine powrotu w zeszycie
wyjsc.

15. Niedopuszczalne jest organizowanie lub kontynuowanie wycieczki podczas burzy, $nieiycy lub
gotoledzi.

PROCEDURA 5 Dotyczaca postepowania w razie wypadku na terenie Miejskiego
Przedszkola Publicznego w Wojcieszowie.

1. Nauczyciel albo inny pracownik przedszkola bedgcy swiadkiem wypadku lub poinformowany
0 wypadku, niezwfocznie udziela poszkodowanemu dziecku pomocy: w miare mozliwosci udziela
pierwszej pomocy przedlekarskiej i wzywa karetke pogotowia.

2. Rodzaj udzielanej pomocy uzaleiniony jest od potrzeb poszkodowanego dziecka i rodzaju
wypadku,

3. W przypadku braku mozliwosci udzielania pomocy lub wezwania karetki swiadek wypadku lub

G-§.Dba poinformowana o wypadku prosi 0 pomoc pierwszego napotkanego pracownika przedszkola.
Pracownik nie moie odmdwic udzielenia pomocy lub wezwania karetki.



4. swiadek wypadku nie moze pozastawic poszkodowanego dziecka bez opieki do czasu przybycia
karetki lub innego apiekuna.

5. Swiadek wypadku lub asaba, ktdra dowiedziata sie 0 wypadku, niezwlocznie zawiadamia dyrektora
przedszkola o wypadku albo prosi innego pracownika o poinformowanie o zaistniatym wypadku lub
w przypadku jego nieobecnosci na terenie placéwki, zastepce dyrektora.

6. Dyrektor niezwtocznie informuje o wypadku rodzicow albo prawnych opiekundw dziecka.

/. W przypadku zaistnienia wypadku w danej grupie i koniecznosci zajmowania sie przez nauczyciela
zarowno poszkodowanym, jak | pozostatymi dzieémi, pracownik obstugi pracujacy w danej grupie
przekazuje na polecenie nauczyciela pozostate dzieci nauczycielowi z sasiedniego oddziatu.
Nauczyciel moze wskazaé innego pracownika obstugi zobowigzanego do przekazania dzieci.

8. Niedopuszczalne jest pozostawianie dzieci pod opiekg pracownikow obstugi na diuiszy czas niz jest
to konieczne do przekazania dzieci pod opieke innego nauczyciela.

9. Nauczyciel z sgsiedniego oddziatu nie moze odmowié przyjecia dzieci do oddziatu. Dopuszczalne
jest podzielenie wychowankow i umieszczenie ich w pozostatych pracujgcych oddziatach, jesdli liczba
dzieci w oddziale jest zbyt duia, aby nauczyciel zapewnit im nalezytg opieke.

10. Dyrektor Przedszkola na najblizszym spotkaniu z pracownikami Przedszkola omawia okelicznosci
i przyczyny wypadku, wskazuje prawidlowe zachowania i odstepstwa od niniejszej procedury,
informuje o wnioskach i podjetych dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania
analogicznym wypadkom.

PROCEDURA 6 Dotyczaca monitorowania oséb wchodzacych i opuszczajacych teren
Miejskiego Przedszkola Publicznego w Wojcieszowie.

1. Wszyscy pracownicy placowki s3 zobowigzani do monitorowania osob  wchodzgcych
i wychodzgcych na teren przedszkola.

2. W przypadku zauwazenia osoby obcej w placowce lub zauwalzenia jej na terenie ogrodu
przedszkolnego pracownik przejmuje kontrolg nad tg osoba i prosi o podanie celu wizyty.

3. Pracownik prowadzi osobe obca do osoby wiasciwe] celowi wizyty.

4. Po zatatwieniu sprawy osoba, do ktdrej przyszedt interesant, odprowadza go do drzwi przedszkola,

jeieli nie moze opusci¢ stanowiska pracy, prosi innego pracownika o odprowadzenie interesanta do
drzwiije zamyka.

5. W przypadku gdy obca osoba zachowuje sie podejrzanie i nie chce podad celu swojej wizyty,
zachowuje sig nienaturalnie bad# jest agresywna, pracownik natychmiast wota drugiego pracownika i

powiadamia dyrektora, a w przypadku jego nieobecnoici pracownika wykonujacego czynnodci
administracyjne w przedszkolu.

6._]39: wzgledu na zakres wykonywanych czynnosci stuzbowych w naghych przypadkach obowigzkiem
kazdego pracownika jest najpierw zapewni¢ bezpieczeristwa dzieciom.
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10. i Snd ) —
Wsparciem dla Dyrektora placowki kontroli osob wchodzaeych | opuszczajacych teren Miejskiego
Przedszkola Publicznego w Wojcieszowie jest monitoring zewnegtrzny.

PROCEDURA 7 Dotyczaca zapewnienia bezpieczenstwa podczas zaje¢ dodatkowych w
Miejskim Przedszkolu Publicznym w Woijcieszowie.

1. Podczas zaje¢ dodatkowych organizowanych przez przedszkole za bezpieczeristwo dzieci
odpowiada osoba prowadzaca te zajecia.

2. Nauczyciel odbiera dzieci od nauczyciela grupy i od tego momentu odpowiada za ich

bezpieczeristwo, ai do chwili przekazania dzieci pod opieke nauczyciela po zakoriczeniu zajec.
Nauczyciel odprowadza i przyprowadza wszystkie dzieci razem. Nie dopuszcza sie samowolnego
wychodzenia dzieci z zajec.

3. Miedopuszczalne jest podczas zajec dodatkowych pozostawianie dzieci bez opieki.

4. Nauczyciel prowadzgcy grupe ma obowigzek zadbac aby dzieci wychodzace na zajecia dodatkowe
skorzystaty z toalety, byly preygotowane do wyjscia, a po powrocie ma obowigzek sprawdzié stan
liczebny dzieci. Mauczyciel prowadzacy grupe ma obowigzek interesowac sie zachowaniem,
postepami dziecka na tych zajeciach.

5. W przypadku koniecznosci opuszczenia sali zajed przez nauczyciela prowadzgcego zajecia
dodatkowe, opieka nad dziecmi przekazywana jest innemu nauczycielowi lub pormocy nauczyciela.

PROCEDURA 8 Dotyczaca postepowania w przypadku wystgpienia u dziecka z Miejskiego
Przedszkola Publicznego w Wojcieszowie objawéw chorobowych.

1. Redzice (opiekunowie prawni) sg zobowigzani przyprowadzac do przedszkola dzieci zdrowe.

2. W stanach infekcji, chordb skornych araz po urazach (ztamania, zabiegi chirurgiczne i inne) dziecko
nie moze uczeszczac do przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia.

3. Rodzice majg obowiazek zglaszania nauczycielowi lub dyrektorowi wszelkich powaznych
dolegliwosci.

4. Przy odbiorze dziecka z przedszkola nauczyciel podaje rodzicom informacje o niepokojacym
samopoczuciu lub zauwazonych zmianach w zachowaniu dziecka w czasie pobytu w przedszkolu.



5. W czasie pobyty dziecka w przedsz

kolu, w przypadku zaohserwowania wystapienia lub zgtoszenia
przez dzi

ecko niepokothvch obja
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temperatura, urazy i inne) nauczyciel ma obowigzek powiadom
ie zdrowia dziecka.

. ; ; gt igzany do
6. Po otrzymaniu od nauczyciela informacji o stanie zdrowia dziecka rodzic jest zobowigzany
niezwtocznego odebrania dziecka 2 przedszkola.

. . i ia zycia.
7. W przedszkolu nie podaje sie dzieciom zadnych lekéw — poza sytuacja ratowania zyci
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